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“Improving the Present building the Future : Competenze Innovative per il Futuro”

FONDI STRUTTURALI EUROPEI — Programma Operativo Nazionale — “Per la scuola,
competenze e ambienti per I'apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico n. 2165 del
24/02/2017 “Percorsi per adulti e giovani adulti”. Asse | — Istruzione — Fondo Sociale
Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.3 — Azione 10.3.1- Sottoazione 10.3.1B “Percorsi
per il potenziamento delle competenze delle adulte e degli adulti iscritti presso i Centri
provinciali per l'istruzione degli adulti (CPIA), comprese le sedi carcerarie”

Codice Identificativo Progetto : 10.3.1B-FSEPON-LA-2017-6
CUP : G84C17000260006

Oggetto: Bando Esperti Esterni

Al’'Albo
Sito online
Prot. 2104A/03b Roma, 24/08/2018
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Vista la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi’ e ss.mm.ii.;
Visto il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle
istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 21, della legge 15 marzo 1997, n. 59;
Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del
lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche” e ss.mm.ii.;
Visto il D.P.R. 5 ottobre 2010 “Regolamento di esecuzione ed attuazione del decreto legislativo

12/4/2006 n. 163, recante “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in
attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE”;

Visto il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, “Regolamento concernente le istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”;
Visti i regolamenti (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sul Fondo europeo di sviluppo

regionale, sul Fondo sociale europeo, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo
europeo di sviluppo regionale/FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo
sociale europeo (FSE);

Visto il Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recante il “Codice dei contratti pubblici” e relativi
provvedimenti attuativi, come modificato dal Decreto Legislativo del 19 aprile 2017, n. 56.
Visto il PON — Programma Operativo Nazionale 2014IT05M20P001 “Per la scuola, competenze e

ambienti per I'apprendimento”, Approvazione N. 9952, del 17/12/2014 dalla Commissione
Europea e 'Avviso prot. AADGEFID/2165 del 24/2/2017;

Vista la candidatura n. 42971 Prot. 1240/A03b del 26/05/2017, firmata digitalmente dal Dirigente
Scolastico e inoltrata tramite piattaforma GPU, all’Autorita di Gestione del Piano in data
06/06/2017 con Prot. attribuito 16434;

Viste la nota MIUR Prot. AOODGEFID/37487 del 23/11/2017 sull’Approvazione e pubblicazione
graduatorie dei Progetti, la nota MIUR Prot. AOODGEFID/37681 del 30/11/2017 inviata
al’'USR per la Regione Lazio riguardante I'autorizzazione dei Progetti e la nota
AOODGEFID/37794 del 05/12/2017 che consente a questo Istituto CPIA4 |la formale
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Vista
Viste

Visti
Visto

Considerato
Rilevata

e.mail: rmmm67300x@istruzione.it - web : www.cpiadlazio.gov.it - ¢.f.:97846590582

autorizzazione del progetto, I'avvio delle attivita e I'assunzione in Bilancio dellimpegno di
spesa;

'approvazione del Piano Annuale;

la Delibera del Collegio Docenti n. 5 del 18/05/2017 (Prot 1237 del 26/5/17) e la Delibera del
Consiglio d’Istituto n. 45 del 23/05/2017 (Prot. 1238 del 26/5/17);

i risultati del Bando Esperti Interni per Docenti e Tutor Prot. 1855 del 03/07/2018;

il Verbale di valutazione del 16/07/2018 delle domande pervenute da parte del personale
interno;

che non sono pervenute domande da parte del personale interno per n° 4 Moduli;

la necessita di nominare n. 4 Esperti Esterni Docenti e n. 4 Esperti Esterni Tutor per
I'esecuzione del progetto autorizzato e finanziato : 10.3.1B-FSEPON-LA-2017-6

Tutto cio visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente provvedimento,

INDICE BANDO

PER LA SELEZIONE E IL RECLUTAMENTO DI PERSONALE ESTERNO DOCENTE E TUTOR,

cui affidare l'incarico di docente esperto/tutor per lo svolgimento del Progetto PON “Improving the Present
building the Future : Competenze Innovative per il Futuro” Avviso pubblico n. 2165 del 24/02/2017 “Percorsi
per adulti e giovani adulti”. Asse | — Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.3 —
Azione 10.3.1- Sottoazione 10.3.1B “Percorsi per il potenziamento delle competenze delle adulte e degli

adulti iscritti presso i Centri provinciali per l'istruzione degli adulti (CPIA), comprese le sedi carcerarie”
da impiegare nella realizzazione dei seguenti Moduli:

C -
Tipologia Modulo Titolo Totale Ore om!:enso Oraflo Destinatari
Omnicomprensivo
Sviluppo delle Laboratorio di Allievi CPIA
competenze digitali Robotica 30 70,00 €/ora (da 16 Anni)
Sviluppo delle . . Allievi CPIA
competenze digitali Science Skills 30 70,00 €/ora (da 16 Anni)
Sviluppo deII'e Le LIFE SKILLS nella L
competenze chiave . Allievi CPIA
Ny . vita personale e nel 30 70,00 €/ora .
di cittadinanza mondo del lavoro (da 16 Anni)
(DM139/2007 e all.)
Rafforzamento delle
competenze di base . o
anche legate a | nuovi macchinari Allievi CPIA
. & . dalla modellazione al 30 70,00 €/ora .
interventi di . (da 16 Anni)
. prototipo
formazione
professionale

ONERI E OBBLIGHI DEGLI ESPERTI:

Le attivita di formazione saranno realizzate mediante attivita didattica e/o laboratoriale

esperto).

(incarico di
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Agli esperti formatori si richiedono i seguenti prerequisiti per la docenza nell'attivita per cui si concorre:

1. disponibilita al lavoro in team;

2. comprovate e documentate competenze professionali specifiche ed esperienze significative in
relazione al modulo progettuale per cui si concorre;

3. Possesso di competenze digitali;

Il docente esperto (in sinergia con il tutor) :

concorrere con la propria azione professionale alla riduzione del fallimento formativo precoce, del
disagio e della dispersione scolastica e formativa;

prendere visione del progetto presentato, analizzandone nel dettaglio gli Obiettivi che devono essere
raggiunti;

predisporre la scansione temporale degli interventi e i contenuti ad essa correlati;

espletare le attivita di predisposizione, somministrazione e tabulazione di materiali didattici, di
esercitazione, di verifica;

predisporre le verifiche previste e la valutazione periodica del percorso formativo;

predisporre schede per monitorare le competenze di partenza degli alunni e le competenze finali;
predisporre schede di autovalutazione per gli alunni;

predisporre schede per monitorare il livello di soddisfazione e I'efficacia del corso;

completare la propria anagrafica sulla piattaforma;

provvedere alla gestione della classe e curare la documentazione;

partecipare alle riunioni organizzative;

verificare le competenze in ingresso prima di avviare gli interventi formativi;

inserire nel sistema informativo (GPU) i dati sui livelli iniziali degli studenti;

predisporre le lezioni;

verificare le competenze in uscita e inserire in piattaforma GPU i dati richiesti;

predisporre la scheda analitica delle competenze acquisite per ciascun allievo;

trasferire i risultati conseguiti con i percorsi PON nelle valutazioni curricolari degli alunni partecipanti;
raccogliere in ogni incontro la presenza di ciascun corsista, documentare e aggiornare
giornalmente, la piattaforma informatica “Gestione dei Piani” PON;

seguire l'inserimento nel sistema “gestione progetti PON” dei dati riferiti alla programmazione delle
attivita, ai test iniziali e finali, alle verifiche effettuate durante lo svolgimento dei corsi di formazione;

a fine corso, collaborare col tutor nel monitoraggio e tabulazione dei dati relativi al rapporto
iscrizioni/presenza;

consegnare a conclusione dellincarico il programma svolto, le verifiche effettuate e una relazione
finale sull’attivita;

partecipare a riunioni di verifica e coordinamento che dovessero essere indette;

compilare giornalmente il timesheet personale delle attivita (max 30 ore ed in orario extracurriculare);

consegnare alla segreteria il materiale elaborato, nonché tutte le schede con relativi risultati, suddivisi
in cartelle tematiche, su supporto informatico.

Le attivita di tutoraggio verranno svolte dall’esperto tutor (incarico di tutor), che dovra assicurare la
conduzione delle attivita formative in stretta collaborazione con il docente esperto.

Agli esperti tutor si richiedono i seguenti prerequisiti per I'attivita per cui si concorre:

1. disponibilita al lavoro in team;

2. comprovate e documentate competenze professionali specifiche ed esperienze significative in
relazione al modulo progettuale per cui si concorre;

3. conoscenza della piattaforma GPU e il possesso di competenze digitali;
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Il Tutor (in sinergia con il docente) avra il compito di:

e predisporre spazi, strumenti e materiali necessari ai corsisti e all’'esperto;
e provvedere allo spostamento, se necessario, degli alunni;
e sulla piattaforma avra il compito di :

- completare la propria anagrafica;

- profilare i corsisti;

- accertare 'avvenuta compilazione della scheda di iscrizione allievo;

- provvedere alla gestione della classe curandone scrupolosamente la documentazione;

- registrare le presenze dei corsisti, degli esperti e la propria, 'orario di inizio e fine della lezione,
inserire giornalmente i dati nel sistema GPU,;

- curare, in collaborazione con l'esperto, I'inserimento nel sistema “gestione progetti PON”, dei
dati riferiti alla programmazione delle attivita, ai test iniziali e finali, alle verifiche effettuate
durante lo svolgimento dei corsi di formazione ;

e provvedere all’emissione della certificazione finale per ogni allievo-corsista;

e informare il Dirigente Scolastico del progressivo andamento delle presenze e segnalare in tempo
reale se il numero dei partecipanti scende oltre lo standard previsto (minimo 9 allievi per 2 incontri
consecutivi), sospendere immediatamente il corso e comunicarlo anche all’Autoritad di Gestione
tramite sistema GPU;

curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;

tenere conto di eventuali problematiche o necessita di ulteriore approfondimento degli alunni;
predisporre la programmazione giornaliera e dettagliata dei contenuti dell'intervento;

partecipare a riunioni di verifica e coordinamento che dovessero essere indette;

a fine corso, monitorare e tabulare i dati relativi al rapporto iscrizioni/presenza;

monitorare i dati inseriti in GPU anche in merito alle valutazioni;

compilare giornalmente il timesheet personale delle attivita (max 30 ore ed in orario extracurriculare);

e consegnare, al termine dei lavori, una specifica relazione circa I'attivita svolta.

Gli adempimenti di cui sopra sono propedeutici ed essenziali al pagamento delle spettanze.
DURATA DELL’INCARICO E COMPENSO

L’attribuzione degli incarichi avverra tramite provvedimento del Dirigente Scolastico al termine della
procedura di selezione di seguito specificata.

Il compenso orario lordo per le attivita di Esperto Esterno Docente (n. 30 ore) & stabilito in € 70,00
(settanta/00) orarie ed il compenso per le attivita di Tutor (n. 30 ore) & stabilito in € 30,00 (trenta/00) orarie. |l
suddetto importo € omnicomprensivo di tutte le ritenute previdenziali e fiscali, nonche dellIRAP, INPS (ex
INPDAP) e di ogni altro eventuale onere di natura fiscale previsto dalla legge. Il compenso verra erogato, per
le ore effettivamente svolte, dopo la chiusura del modulo sulla piattaforma GPU e solo dopo I'effettiva
erogazione dei fondi comunitari alla scuola, in rapporto al numero degli allievi che non dovranno scendere al
di sotto del numero di nove per due giorni consecutivi (pena annullamento retroattivo del corso).

Tutti i dati personali, di cui I'lstituto verra in possesso in occasione dell’espletamento dei procedimenti
selettivi, saranno trattati ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).
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PERIODO DI SVOLGIMENTO
Tutte le attivita dovranno concludersi entro il 31/07/2019
CRITERI DI SELEZIONE

Per la selezione degli aspiranti la Commissione, nominata dal Dirigente Scolastico, esaminati i requisiti di
accesso, procedera alla valutazione dei titoli culturali e professionali e delle esperienze lavorative e attribuira
i punteggi secondo i criteri delle tabelle allegate. La graduatoria provvisoria sara valida per giorni 15 ed al
sedicesimo giorno dalla pubblicazione diverra graduatoria definitiva.

In mancanza di candidature sufficienti a ricoprire i posti da assegnare, ove i requisiti siano congrui, il
Dirigente Scolastico potra proporre I'incarico di Docente e/o Tutor a coloro che in graduatoria si sono
posizionati in posizione successiva alla prima,procedendo in ordine di graduatoria per assegnare l'incarico di
Docente e quindi di Tutor. Coloro che vogliano rinunciare all'incarico dovranno comunicarlo per iscritto entro
i 7 giorni dalla pubblicazione della graduatoria.

MODALITA’ PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE E SCADENZA
Gli interessati dovranno produrre, pena esclusione:

- Domanda secondo il modello predisposto (All.A1);

- Scheda di Autovalutazione dei titoli e delle esperienze lavorative (Allegati B);
- Dettagliato curriculum vitae e professionale debitamente datato e sottoscritto;
- Copia del documento di identita.

Indirizzata al Dirigente Scolastico del CPIA4 di Roma, Via Palestro 38 — 00185 Roma entro e non oltre le
ore 12 del 14 Settembre 2018. Non saranno prese in considerazione domande pervenute oltre tale termine.
Sulla busta dovranno essere indicati chiaramente : la dicitura “Selezione Esperti Esterni PON FSE Avviso
2165" — Modulo/Esperto : (Specificare Modulo — Specificare se Esperto Docente o Esperto Tutor) e |l
MITTENTE della missiva.

La stessa deve essere consegnata o a mano all’'Ufficio Protocollo (orario 9.00-13.30 dal lunedi al venerdi) o
inviata sulla mail dell'Istituto : RMMM67300X@ISTRUZIONE.IT o RMMM67300X@PEC.ISTRUZIONE.IT.

La mancanza di uno degli allegati richiesti sara motivo di esclusione.

La valutazione sara effettuata il giorno 17 settembre dalla Commissione gia nominata il 16/7/2018 e
presieduta dal Dirigente Scolastico, comparando i curricula pervenuti in base alle tabelle di seguito
elencate.

Si procedera all’affidamento dell'incarico del personale esterno qualificato e si procedera all’affidamento
anche in presenza di una sola domanda, purché in possesso dei requisiti richiesti.

Non si procedera all’affidamento in caso di mancata attivazione dei corsi.

MODALITA’ DI PUBBLICIZZAZIONE

Il presente Avviso di selezione sara pubblicato sul sito della scuola : www.cpia4lazio.gov.it Albo Pretorio e
Amministrazione trasparente. Avverso la graduatoria provvisoria, pubblicata al termine della valutazione,
sara possibile esperire reclamo entro 15 giorni dalla pubblicazione, trascorso tale termine la graduatoria
diverra definitiva e saranno possibili solo i ricorsi previsti dalla normativa vigente.

TRATTAMENTO DATI
Ai sensi degli art. 11 e seguenti del D.L..vo n. 196 del 30 giugno 2003 e del GDPR — Regolamento UE
2016/679 i dati raccolti saranno trattati per le sole finalita connesse all’espletamento dei corsi Responsabile
del trattamento dati ¢ il Dirigente Scolastico
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Allegati:

Allegato A : Modulo Domanda

Allegato B : Tabelle valutazione titoli
Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Gianna Renzini

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell'art. 3, comma 2 del D.L. 39/93

Allegato A: Modulo Domanda ESPERTO : L1 DOCENTE [1 TUTOR
Al Dirigente Scolastico
CPIA 4 — Roma

C.l. Progetto : 10.3.1B-FSEPON-LA-2017-6 CUP : G84C17000260006

Oggetto: Domanda di partecipazione alla Selezione di PERSONALE ESTERNO profilo professionale ESPERTO
DOCENTE/TUTOR _ Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale — “Per la scuola, competenze e
ambienti per I'apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico n. 2165 del 24/02/2017 “Percorsi per adulti e giovani adulti”.
Asse | — Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.3 — Azione 10.3.1- Sottoazione 10.3.1B
“Percorsi per il potenziamento delle competenze delle adulte e degli adulti iscritti presso i Centri provinciali per
l'istruzione degli adulti (CPIA), comprese le sedi carcerarie”

Se a penna, scrivere tutto stampato maiuscolo

| sottoscritt
Nat__ a prov. il
Residente a prov. Via
n. cap
N° Cell. email
Codice IBAN : aliquota IRPEF %
in servizio presso in qualita di
materia a tempo
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PROPONE la propria disponibilita per I'incarico di cui all’Avviso di Selezione Personale Esterno
Prot. n. 2104/A03b del 24/08/2018, DICHIARA di aver preso visione del Bando e CHIEDE di

essere individuato quale : Esperto Esterno (indicare o

Docente o Tutor). per il Modulo

A tal fine DICHIARA, sotto la propria responsabilita, consapevole delle sanzioni penali nel caso di
dichiarazioni mendaci, di :

- essere cittadino italiano;

- godere dei diritti civili e politici;

- non aver riportato condanne penali, non essere destinatario di provvedimenti penali e/o
amministrativi e di non esserne a conoscenza;

- dinon essere stato destituito dalle pubbliche amministrazioni;

- diessere in regola con gli obblighi di legge in materia fiscale;

- diessere in possesso di tutti i titoli, requisiti ed esperienze dichiarati nel proprio curriculum vitae
che allega;

- di conoscere e accettare le modalita di selezione e nomina, la definizione dei compiti previsti per
'assunzione all'incarico, la regola di adattamento della propria disponibilita alle esigenze del
progetto.

Allega alla presente il proprio curriculum vitae e il documento di identita.

__|__softtoscritt__ siimpegna a presentare, eventualmente richiesta, tutta la documentazione dichiarata.

Roma, Firma

| sottoscritt __ esprime il consenso al trattamento dei propri dati personali ai sensi dell’art 13 D.Lgs
196/2003 e del GDPR — Regolamento UE 2016/679 per le finalita connesse all’espletamento dei corsi.

Dichiara inoltre che non sussistono cause di incompatibilita a svolgere l'incarico richiamate dall’art. 53 del
D.Lgs. n. 165/2001 e successive modifiche (art. 58 del D.Lgs 29/1993)

Roma, Firma
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Allegato B

GRIGLIA DI VALUTAZIONE ESPERTI

TABELLA VALUTAZIONE

Punti a cura del Candidato

Punti a cura della Commissione

Titolo specialistico pertinente
(votazione rapportata a 110)
Votazione fino ad 80 - punti 3
Votazione da 81 a 100 - punti 5
Votazione da 101 a 110 - punti 7
Lode punti 3

MAX 10

Certificazioni di Competenze
universitarie post-laurea :
Master-Abilitazioni professionali
pertinenti punti 10 a corso max 2
corsi

MAX 20

Corsi Formazione specifici (min
20 ore) punti 5 a corso max 2
corsi

MAX 10

Esperienze insegnamento agli
Adulti (dai 16 anni in poi)

10

Esperienza di Coordinamento
Progetti specifici

20

Partecipazione a Progetti Fondo
Europeo punti 2 per ogni corso —
max 5 corsi

MAX 10

Pubblicazioni, Relazioni,
Convegni, Mostre, ecc...

10

Possesso di Certificazioni
Informatiche/Digitali punti 5 a
COrso max 2 corsi

10

PREREQUISITI RICHIESTI ALL’ESPERTO — DOCENTE — PER TIPOLOGIA MODULO:

Tipologia Modulo Titolo Totale Ore Com?enso Ora|:|o Destinatari
Omnicomprensivo

Sviluppo delle Laboratorio di Allievi CPIA

competenze digitali Robotica 30 70,00 €/ora (da 16 Anni)

REQUISITI DI BASE:
- Laurea informatica;

- Certificazioni informatiche;
- Corso di formazione specifico e/o esperienza specifica;
- Abilita relazionali e di gestione dei gruppi

- Possesso competenze

digitali.
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Compenso Orario

Tipologia Modulo Titolo Totale Ore . . Destinatari
Omnicomprensivo

Sviluppo delle . . Allievi CPIA

competenze digitali Science Skills 30 70,00 €/ora (da 16 Anni)

REQUISITI DI BASE:
- Titoli di studi specialistici del settore scientifico;
- Corso di formazione specifico nel settore e/o esperienza specifica;
- Abilita relazionali e di gestione dei gruppi
- Possesso competenze digitali.

C -
Tipologia Modulo Titolo Totale Ore om!:enso Orarlo Destinatari
Omnicomprensivo
Sviluppo delle Le LIFE SKILLS nella .
competenze chiave . Allievi CPIA
Ny . vita personale e nel 30 70,00 €/ora .
di cittadinanza mondo del lavoro (da 16 Anni)
(DM139/2007 e all.)
REQUISITI DI BASE:
- Titoli di studi specialistici del settore;
- Corso di formazione specifico nel settore e/o esperienza specifica;
- Abilita relazionali e di gestione dei gruppi
- Possesso competenze digitali.
. . " Compenso Orario . :
Tipologia Modulo Titolo Totale Ore . . Destinatari
Omnicomprensivo
Rafforzamento delle
competenze di base . .
anche legate a | nuovi macchinari : Allievi CPIA
. L dalla modellazione al 30 70,00 €/ora .
interventi di . (da 16 Anni)
. prototipo
formazione
professionale

REQUISITI DI BASE:
- Titoli di studi specialistici del settore;
- Corso di formazione specifico nel settore e/o esperienza specifica;
- Abilita relazionali e di gestione dei gruppi
- Possesso competenze digitali.
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PREREQUISITI RICHIESTI ALL’ESPERTO — TUTOR:

Valido per tutti i moduli :

- Disponibilita al lavoro in team;

- comprovate e documentate competenze professionali specifiche ed esperienze significative in
relazione al modulo progettuale per cui si concorre;

- conoscenza della piattaforma GPU;

- possesso di competenze/esperienze informatiche/digitali;

Il presente Bando viene pubblicato sul sito http://cpiadlazio.gov.it/ Albo-Amministrazione Trasparente.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Gianna Renzini

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3, comma 2 del D.L. 39/93
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